招标单位：福田区人民法院
项目名称：新媒体运营
	序号
	项目
	制作要求

	1
	运营编辑
	配备2名专职人员（需自带相关办公设备）驻点福田法院负责新媒体日常运营服务工作。

	2
	官方微信公众号的
发布与运营
	1.内容发布：每月4次，每次至少4篇；原则上每周五确定下周微信推送选题，每周二拟定文案，每周四审核微信初稿；
2.回复用户留言；
3.以邮件形式提供月报：包括推文数据统计excel表和每月推文阅读量top10分析表（参照最高人民法院自媒体WCI指数）。

	3
	官方微博的
发布与运营
（新浪、腾讯同步更新）
	1.内容发布：每月推送内容不少于15次；
2.重大活动图文直播；
3.以邮件形式提供新浪官方微博月报：包括粉丝周增长折线图和每月推送内容阅读量top10分析表。

	4
	官方网站的
内容更新与维护
	1.《法制聚焦》栏目每月更新20-30篇；
2.《图片新闻》栏目根据法院会议、活动安排，当天报批，领导签发后立刻更新；
3.《法院新闻》栏目根据法院安排不定期更新；
4．每月至少巡查一次官网是否存在未及时更新的栏目，发现未及时更新的栏目，督促相关维护部门3日内完成更新。

	5
	新媒体的舆情监测
	1.做好新媒体平台的日常舆情监控工作，发现舆情马上报告；
2.定期对新媒体舆情情况开展分析。舆情的应对及处理仍由研究室负责。

	6
	读特新闻、澎湃问政、
南方号、企鹅号、法治号、
今日头条、一点资讯等其他新媒体内容发布
	1.微信公众号内容同步推送；
2.以邮件形式提供月报：每月推送内容阅读量top10分析表。

	7
	宣传物料设计
	1.根据法院安排，制作动态引导图；
2.根据法院安排，制作底部二维码名片；
3.根据法院安排，制作手机海报，包括节假日祝福海报及活动海报；
4.根据法院安排，制作PPT；
5.根据法院需求，制作翻页类H5（不涉及后台开发）。

	8
	宣传报道
	使用平台资源对“双微一网”的内容、活动进行推广宣传。微信点击量，微博和微信粉丝量实现一定增长。


项目期限：2019年6月1日-11月30日
