福田法院人事档案装订需要求
1. 按照中央组织部《干部档案整理工作细则》要求，对干部人事档案进行整理、排序、编目、装订成册；179件档案有散件需要装订入册，65件档案整理装订成册，具体需要装订的页数以实际结算数量为准；
2. 对已装订成册的人事档案进行四角编码排序、整理、上架入库；
3. 按照中央组织部《干部人事档案数字化技术规范》的要求，对293件干部人事档案进行扫描并生成电子档案存储、维护，具体需要扫描的页数以实际需要结束数量为准；
4. 需要自行准备的设备及材料：档案扫描仪，提供干部人事档案装订成册需要的规范化封面、硬壳等材料；
5. 需要在2019年5月30日前完成装订上架工作，在6月30日前完成扫描存储工作；
6. 工作人数要求：装订上架工作2-3人，扫描工作1-2人；
7. 办公地点：福田法院六楼人事档案室；
8. 未尽事宜以合同约定为准。
